
CONCURSO CERRADO INTERNO PARA LA COBERTURA DE UN (1) CARGO TRAMO
MAYOR DE LA PLANTA PERMANENTE NO DOCENTE, AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO, CATEGORÍA 1 - FUNCIÓN: DIRECTOR/A GENERAL DE ESTUDIOS,
PARA CUMPLIR FUNCIONES EN DEPENDENCIA DE LA SECRETARÍA ACADÉMICA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MAR DEL PLATA.

TEMARIO ESPECÍFICO

ACLARACIÓN: CON EL FIN DE MANTENER ACTUALIZADO EL PRESENTE TEMARIO ESPECÍFICO,

LOS POSTULANTES DEBERÁN COMPLETARLO CON LAS MODIFICACIONES Y/O NUEVAS

NORMATIVAS SOBRE LOS TEMAS QUE ALLÍ CONSTAN, QUE SEAN PUBLICADOS EN EL BOLETÍN

OFICIAL DE LA UNMdP A PARTIR DEL 01-10-21 Y HASTA LA FECHA EN QUE SE REALICE LA

PRUEBA DE OPOSICIÓN.

NORMATIVA GENERAL

● CONSTITUCIÓN NACIONAL
● ESTATUTO UNMDP: RAU 001/13, 1/19 OCS N°s. 2230/16 y 2667/17
● LEY DE EDUCACIÓN NACIONAL: LEYES 26206/06, 27045/15, 27550/20 y

27621/21
● LEY DE EDUCACIÓN SUPERIOR Y NORMATIVA COMPLEMENTARIA:

LEYES 24521/95, 25573/02, 25754/03, 26002/05, 27204/15, DECRETOS
268/95, 499/95, 2219/10.

● ÉTICA EN EL EJERCICIO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA: LEY 25188/99,
26857/13, DECRETO 41/99, 862/01. OCS N° 1983/04.

● LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES: LEYES 25326/00,
26343/08, DECRETOS 995/00, 1558/01.

● LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: LEYES 19549/72, 21686/77
y 25344/00, DECRETOS 1883/91 Y 894/17.

NORMATIVA ESPECÍFICA

● EVALUACIÓN INSTITUCIONAL: ORDENANZAS CONEAU N°s. 28/01,
29/01, RESOLUCIÓN CONEAU N° 382/11.

● CREACIÓN Y ACREDITACIÓN DE CARRERAS DE GRADO Y
POSGRADO. RESOLUCIONES MINISTERIALES (RM) N°s 6/97, 160/11,
462/11, 2385/15, 3238/15, 2641/17, 2643/19 DISPOSICIONES DNGU Nºs
21/09, 22/09, 1/10- ARCU-SUR: DECISIÓN MERCOSUR/CMC/DEC N°
17/08. ORDENANZAS CONEAU N°s. 51, 63, 65. OCS N°s. 1062/98,
2162/00, RR N° 149/00.

● GESTIÓN Y REQUISITOS PARA EL RECONOCIMIENTO OFICIAL Y
VALIDEZ NACIONAL DE CARRERAS: DISPOSICIONES DNGU N°s 2/14,



9/17 Y 18/17; RM N° 51/10, 236/11, 3432/19; ORDENANZAS CONEAU N°s.
12, 42, 43, 57, 58, 62, 64, 69, 70. RM N° 1156/15.

● APROBACIÓN Y MODIFICACIÓN DE PLANES DE ESTUDIOS- DOCUS
Nro. 2, DISPOSICIÓN DNGYFU N° 3052/19, OCS N°s. 1863/07, 1569/99,
1762/99.

● EDUCACIÓN A DISTANCIA. RM N° 2641-E/2017, DISPOSICIÓN DNGU
1/15: DOCUS 4, DISPOSICIÓN DNGyFU N° 2023/19, ORDENANZAS
CONEAU 66, 67. OCS N°s 79/18, 590/19.

● PUBLICIDAD DE CARRERAS, TITULACIONES Y TRAYECTOS
FORMATIVOS CON CERTIFICACIÓN DE NIVEL UNIVERSITARIO: RM
4600-E/2017, DOCUS 1, RM 95/00, 988/13, DOCUS 3- DISPOSICIÓN
DNGYFU 2159/19 (CCC).

● REGLAMENTO DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE PREGRADO Y
GRADO DISPOS. DNGYFU N° 2271/19 - OCS N° 2184/16 y RR N° 4309/21.

● REGLAMENTACIÓN DE ACTIVIDADES DE POSTGRADO: OCS N°s
600/14, 2316/17, 529/18, 590/19, 1269/19, 1565/20 y 1615/21. RR N°
2127/98,1150/14.

● REGÍMENES DE ASPIRANTES Y ESTUDIANTES PROVENIENTES DE
PAÍSES EXTRANJEROS: RENAPER, LEY 25871/03, RM 1523/90
DISPOSICIONES DNM N°s 54618/08, 2040/19.

● REVÁLIDA Y CONVALIDACIÓN DE TÍTULOS DE GRADO EXPEDIDOS
POR UNIVERSIDAD EXTRANJERA: RM E 3720/17 y RM CONJUNTA
351/13 ME Y 178/13 MS, RM 416/00, OCS 1026/98.

● ACREDITACIÓN DE ESTUDIOS EXTRANJEROS PARA ASPIRANTES
ARGENTINOS: RM 497/06, 877/09 y 878/09.

● REGÍMENES ESPECIALES DE CURSADA Y ACCESIBILIDAD PARA
ESTUDIANTES: OCS N°s. 1324/15, 2382/17, 483/18.

● ADMISIÓN DE ALUMNOS PROVENIENTES DE OTRAS UNIVERSIDADES
O FACULTADES: OCS N°s. 25/84, 33/84, 1402/03, 1652/03.

● EXAMEN PREVENTIVO DE SALUD: OCS N° 1505/15.

● SISTEMA DE REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES CURRICULARES: OCS
N°s. 2248/07, 2356/08, 1464/15, 962/97, RR. N° 2703/11.



● RECONOCIMIENTO DE ASIGNATURAS: OCS N°s. 53/84, 1028/91.

● TIPIFICACIÓN DE ASIGNATURAS: OCS N°s 1792/03, 554/93.

● CURRICULARIZACIÓN DE FORMACIÓN DDHH Y PRÁCTICAS SOCIO
COMUNITARIAS: OCS N°s. 1774/16, 1747/11, 536/19, RR N°s. 3687/12,
2654/15.

● TITULACIONES DE GRADO, PRE-GRADO Y POSTGRADO. TÍTULOS DE
COLEGIOS PREUNIVERSITARIOS. ETAPAS: Disposición DNGYFU
3049/19, RM CONJUNTA 1-E/2017, RM 231-E/2018.

● CREACIÓN DE DIPLOMATURAS: OCS Nº 93/08.

● DIPLOMA DE GRADUADOS. TIPOLOGÍA. FORMALIDADES: OCS N°s
264/92, 1071/14, 1072/14, RR N°s 2045/02, 699/18, 3602/20, 4625/21, RM
231/18.

● REGLAMENTO BACHILLER UNIVERSITARIO: OCS Nº 1577/20.

● CARTA DE INTENCIÓN. CONVENIO MARCO DE COOPERACIÓN.
CONVENIO ESPECÍFICO: OCS N°s. 425/93, 447/93, 1436/05.

● RÉGIMEN REGULATORIO DE PASANTÍAS EXTERNAS: OCS 846/10.

● CONOCIMIENTOS DE LOS SISTEMAS INFORMÁTICOS Y PLATAFORMAS
VINCULADOS A GESTIÓN ACADÉMICA Y EMISIÓN DE TÍTULOS
(SIPES/SIRVAT, SIU-GUARANI, ARAUCANO, SICER, SIDCER,
INTEGRACIÓN SIDCER, TRAMITES A DISTANCIA - TAD, CONEAU
GLOBAL Y/O AQUELLOS QUE LOS COMPLEMENTEN Y/O MODIFIQUEN)

OTRAS

● RÉGIMEN DISCIPLINARIO E INCOMPATIBILIDADES PARA
ESTUDIANTES: OCS N° 822/90, RR N° 2375/98.

● RÉGIMEN ELECCIÓN REPRESENTANTES DE LOS CUERPOS
UNIVERSITARIOS ANTE LOS ÓRGANOS DE COGOBIERNO: OCS Nºs
2400/17, 2542/17, 2595/17, 976/19.

● NORMAS PARA LA ELABORACIÓN Y REDACCIÓN DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS: DECRETO 336/2017.



● GOBIERNO ELECTRÓNICO, FIRMA DIGITAL, BOLETÍN OFICIAL,
DIGESTO, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA: LEYES 25.506/01,
27.275/16, RR Nºs 731/18, 005/17 (refrendada por OCS 741/19), 3742/17,
199/18, 601/18, 1641/19, Memo SSGI N° 9/20.

● SUMARIOS ADMINISTRATIVOS/ROBOS O IRREGULARIDADES
ADMINISTRATIVAS: RR Nºs 280/96, 1203/97.

● IDENTIDAD DE GÉNERO ADOPTADA O AUTOPERCIBIDA: LEY 26743/12,
OCS Nºs 1193/10, 2143/12.

● PROTOCOLO DE ACTUACIÓN PARA CASOS DE VIOLENCIA DE
GÉNERO: OCS Nº 1555/20.

● LEY MICAELA: ADHESIÓN UNMDP: LEY 27.499/18, RR Nº 1159/19.

● LENGUAJE IGUALITARIO: OCS Nº 1245/19.

● EXPEDIENTES INTERNOS, DOCUMENTOS, PLAZOS DE
CONSERVACIÓN. REGLAMENTO PARA MESA DE ENTRADAS, SALIDAS
Y ARCHIVO: RR Nºs 92/77, 1099/95, 2412/02, 1965/06, 275/08, 120/79,
3435/17.

● NUMERACIÓN ACTOS ADMINISTRATIVOS: RR 1500/01.

● LEY DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA Y SISTEMAS DE CONTROL
DEL SECTOR PÚBLICO NACIONAL Y SU REGLAMENTACIÓN: LEY
24.156/92 y Decreto 1344/07 (Títulos I, II).

● NORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL Y
DESAFECTACIÓN DE LOS BIENES DE USO (MUEBLES) QUE
COMPONEN EL PATRIMONIO DE LA UNMDP - UNIDADES CENSALES:
RR Nºs 3130/07, 1392/10.

● VIÁTICOS: Decretos Nºs 280/95 (art. 15 y 16), 997/16, Decisión
Administrativa 1067/16, RR Nº 395/13 ratificada por OCS 341/13, RR Nºs
381/18 y 2594/19.

● REGLAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES: OCS 370/13 (Título I
y II - Capítulo II), RR Nºs 611/14, 1576/20 (art. 34 y 35).

● FONDOS ROTATORIOS Y CAJAS CHICAS- ADMINISTRACIÓN DE
FONDOS MENORES: RR Nºs 4224/21, 4311/21.

● IMPUTACIONES PRESUPUESTARIAS: Manual de Clasificaciones
Presupuestarias: Clasificación de los gastos públicos por objeto del gasto,
por fuente de financiamiento y por su carácter económico.



● PROCEDIMIENTO SOBRE LA ACEPTACIÓN DE DONACIONES CON Y
SIN CARGO: OCS 247/92.

● PERSONAL NO DOCENTE: CONVENIO COLECTIVO DE TRABAJO PARA
EL SECTOR NO DOCENTE Y NORMATIVA COMPLEMENTARIA.
INGRESO, PROMOCIÓN, ALTAS, BAJAS, SUPLEMENTOS,
ADICIONALES Y REGÍMENES ESPECIALES, CONCURSOS,
PRESTACIÓN DE SERVICIOS, LICENCIAS, FRANQUICIAS,
JUSTIFICACIONES, ASISTENCIA Y ANTIGÜEDAD. REGÍMENES
JUBILATORIOS: Decreto PEN 366/06, LEY 20.596, LEY 24241, OCS Nºs
1731/15, 743/93, 510/01, 719/01, 381/09, RR Nºs 3598/08, 1870/10, 1895/10,
2622/11, 2505/11, 3033/12, 150/13, 3783/13, 2178/15, 3511/17, 231/18,
543/18, 599/18, 685/18, 3607/20, 4832/21, APL de fecha 12/08/11, 14/12/11,
13/06/12, 12/12/12, 05/12/12; APL N°s 11/13, 12/15, 17/15, 01/16, 01/17,
02/17 ratificada por RR 64/17, 15/18, APL tripartita N° 01/2021 ratificada por
RR 4842/21 .

● RÉGIMEN DE DEDICACIONES E INCOMPATIBILIDADES DE CARGOS -
FORMULARIO DE DECLARACIÓN JURADA: OCS Nºs 50/09, 467/08,
1117/10, 1327/15, 1445/15, 1858/16, 457/18. RR Nºs 43/80, 1909/02,
1966/02 y 2223/15.

● CAPACITACIÓN DOCENTE Y NO DOCENTE: RR N° 152/13, APL 18/15,
APL 8/14, APL 13/18.

● PROGRAMA UNIVERSIDADES POPULARES: OCS N° 562/19, RR Nº
1551/19.

● COMPETENCIAS CONSEJO DIRECTIVO Y DIRECTOR DE LA ESCUELA
SUPERIOR DE MEDICINA: OCS N° 2541/17.

● SISTEMA DE CONTRATACIONES: RR N°s 1100/95, 245/96, 2517/02,
2540/03, 2772/03, 1672/06, 809/08, 3454/20.

● SIU-DIAGUITA: conocimientos básicos: Instructivo para la Solicitud de
Bienes y Servicios/
SIU-Diaguita
(http://www2.mdp.edu.ar/attachments/category/583/SIU%20Diaguita%20-%2
0Instructivo%20SBS.pdf).

http://www2.mdp.edu.ar/attachments/category/583/SIU%20Diaguita%20-%252
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